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opschonen  86
archiefkast

hangmap  85
opruimen  84

archiefmap  77
e-mail  52

archiveren  86
e-mail  36

Attention Deficit Trait  175
automatiseren

Hazel  269
spreadsheet  278
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over uw eigen werk  123
over uw werkzaamheden  117

back-up  249
automatiseren  249
e-mailscript  275
lokaal  254
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met SyncBack  253
Mozy  259
naar uzelf mailen  274
online  254, 259
op een andere locatie  274
op een externe schijf  249
per e-mail  277

back-uparchief
in uw inbox  274

back-upscript  275
back-upsysteem  254

SyncBack  249
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Backpack
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bacn

e-mailfilter  69
basiswachtwoord  88

kiezen  89
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beeldscherm  447

beheren  447
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extra scherm  185
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meerdere bureaubladen  185
primair  447
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beeldschermachtergrond  448
beeldschermgebruik

optimaliseren  447
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invoegtoepassing voor e-mail  
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benodigdheden
onder handbereik  196

bestanden
beveiligen  106
delen  427
delen in Windows  426
delen op een Mac  430, 431
herstellen  416
herstellen met Restoration  417
indexeren met Google Desktop  

80
synchroniseren  434
vergelijken en samenvoegen  
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versleutelen  301
versleutelen met TrueCrypt  302
verwijderen met een script  264

bestanden delen



 n Index    459

problemen oplossen  430
bestandsbeheer

automatiseren  269
bestandsbeveiliging  301
besturingssysteem

zoekfunctionaliteit  79
bijlage

bij e-mailbericht  46
bijlagen e-mailen

met Blat  275
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toevoegen aan del.icio.us  95
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bladwijzers  94
beheren met del.icio.us  95
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synchroniseren  440, 441
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Blat  275, 276, 278

Yahoo! Group  278
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blokkeren
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bookmarklets  358

installeren  360
tips  358

browsegeschiedenis wissen  380
browser hijackers  387
browserinstellingen

meenemen  370
browserwachtwoord
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BugMeNot  225, 226

en Firefox  227
websiteregistratie omzeilen  226
werking  226
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opruimen  192
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C
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cc-berichten

filteren  70
CCleaner  416
Chicken of the VNC

VNC-client voor Mac  313
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antivirusprogramma  391
commando

Fingertips  128
opdrachtregel  128

computer
automatisch herstarten  270
beschermen  386
herstarten  270
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computergegevens
onder handbereik  283

computers
beheren  425

computertaken
automatiseren  247
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concentratiestoornis  176
Cornell-methode
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Cornell Method PDF Generator  
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creativiteit
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D
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plannen  126
data

permanent wissen  400
data wissen

Mac  401
David Allen  118, 139, 143

tickler file  143
deadline  131
del.icio.us  95

bladwijzers beheren  95
bladwijzers exporteren  98
bladwijzers ordenen  95
bladwijzers toevoegen  95
instellingen  95
tags  96
tags gebruiken  95
tags toevoegen  96
website  97
zoeken op website  97

delen
van een printer  443

Dexpot  186
instellingen  186
virtuele bureaubladen  186

digitale agenda  143
digitale foto’s

ordenen  98
digitale rommel  262

discipline
bij het surfen  177

Disk Utility  111
schijfimage koppelen  112
versleutelde image maken  111

DisplayFusion
beeldschermen beheren  448

DiX.  Zie DriveImage XML
DMZ  38
documenten

automatisch starten  271
beheren  79

Dodgit  51
domeinnaam

eigen domein opzetten  375
voor uw thuisserver  317

Doodle  244
gezamenlijke afspraken maken  

245
peiling uitvoeren  244

downloaden
met filters  355

DownThemAll!  353
downloadmanager voor Firefox  

353
dTaOneClick!  358
filters toepassen  355
losse bestanden downloaden  

354
meerdere bestanden tegelijk 

downloaden  354
DriveImage XML  418

bestanden herstellen  422
image herstellen  423
image maken terwijl u werkt  

420
instellingen  420
systeemherstelprogramma  419
systeemimage maken  419
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volledig systeemherstel  423
dynamische DNS-service  315, 

316
dynamische feeds  340
DynDNS  315

account maken  315
automatisch IP-adres bijwerken  

316
mogelijkheden  317
updateclient  316

E
e-mail

'niet voor mij'-filter  50
afhandelen  40
antwoorden achter de vraag  46
archiefmap  52
archiveren  36
back-up  274, 277
bacn-filter  69
bankroet  32
beantwoorden  46, 47
Bells & Whistles-

invoegtoepassing  46
beperkt controleren  183
berichten aanhouden  36
berichten alleen aan u  50
berichten markeren  49
berichten met lage prioriteit  69
berichten opvolgen  36
berichten verwerken  37
berichten zoeken  52, 53
bijlage  46
Bloglines  51
cc-berichten filteren  70
DMZ  38
Dodgit  51
doorgestuurde berichten in 

Gmail  63
eenminuutregel  40
effectieve berichten maken  42
en emotie  48
filters  50, 69
gecontroleerd ophalen  184
goede voorbeeld geven  47
inbox leegmaken  33, 34
korte berichten  44
Mail Fetcher  61
Mailinator  51
map op basis van zoekopdracht  

56
mappen  35
meer adressen op een domein  

52
meerdere adressen in Gmail  61
meerdere personen een bericht 

sturen  45
met Gmail berichten vanaf 

andere accounts sturen  64
niet snel beantwoorden  48
nieuw adres  60
onderwerpregel  42
plaag  32
privacy  48
Quicktext voor Thunderbird  66
responstijd verkleinen  39
sjabloon met standaardtekst  65
standaardantwoord maken  65
taakverzoek  47
taakverzoek afhandelen  40
toekomstbestendig adres  58
vertrouwelijkheid  48
voorvoegsels gebruiken  43
vragen beantwoorden  44
webgebaseerd adres  51
wegwerpadres  51
zoekcriteria  53
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zoekfunctie  53
zoekoperatoren  53

e-mailadres
'do's en don'ts'  59
en domeinnaam  60
toekomstbestendig  58
webgebaseerd  51

e-mailbericht
aan meerdere personen  45
doel  42
kort houden  43
markeren  49
met lage prioriteit  69
zoeken  52

e-mailfilter  69
e-mailmap

op basis van zoekopdracht  56
e-mailprogramma

e-mail gecontroleerd ophalen  
184

sluiten  183
e-mailscript  276

problemen oplossen  278
voor back-ups  275

EditPlus  169, 170
eenminuutregel

e-mail  40
effectief vergaderen  124
emotie

e-mail  48
Eraser

data permanent wissen  400

F
feedlezers  340

overzicht  340
filter

e-mail  50, 69

Fingertips  128, 213, 215
Fingertype  213
installeren  128, 213
opdrachtregel  128
Outlook  129
sneltoetsen  215

Fingertype  213
inschakelen  213

Firefox
Bookmark Set  347
downloadmanager  353
en sneltoetsen  203, 205
en wachtwoorden  232
extensie Google Gears  166
extensie LeechBlock  177
extensies  351
extensies installeren  350
hoofdwachtwoord instellen  233
instellingen meenemen  370
meerdere startpagina’s instellen  

366
Quick Search  345
snelzoeken via adresbalk  345
sporen wissen  382
uitbreiden  350
wachtwoorden beschermen  232
zoekmachines toevoegen  342

Firefox-extensies
Foxmarks  440
installeren  350
overzicht  351

firewall  406
hardware  406
Mac  409
ZoneAlarm  407

flashdrive
bestanden versleutelen  301
en beveiliging  300
en mobiele toepassingen  298
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in de praktijk  302
nuttige bestanden meenemen  

300
software  299
systeemherstelprogramma  300

Flickr  151
foto’s uploaden met mobiele 

telefoon  152
foto’s uploaden per e-mail  153
instellingen  152
privacy  153

FolderShare  437, 438, 439
installeren  437

foto’s
delen  151
labelen met Flickr  152
verkleinen  224

foto’s zoeken
met Picasa  102

fotoalbum
Picasa  101

fotodatabase
maken  154
toepassingen  154

fotoformaat
wijzigen  224

Foxmarks  351, 440, 441
bladwijzers synchroniseren  440
extensies voor Firefox  350

Foxylicious Firefox  98
FTP-programma

Cyberduck  235
fysieke inbox  197

G
gadgets

Google Desktop  82
gDisk  329

geavanceerde zoekopdrachten
in Google  332

gedeelde map  429
Mac  433
Windows  433

gegevens
ordenen  73
ordenen in een mappensysteem  

75
permanent wissen  400
stapelen  79
versleutelen  106
zoeken  79

gegevensstromen
blokkeren  176

gegevens wissen
Mac  401

gescande tekst
omzetten naar PDF  241

Gmail
als vaste schijf  327
berichten sturen vanaf andere 

accounts  64
doorgestuurde berichten 

ontvangen  63
e-mail van andere diensten 

ophalen  61
extensie GMail Drive  327
gDisk  329
Mail Fetcher  61
meerdere accounts  61

Gmail Attachment Reminder 
Greasemonkey  46

GMail Drive  327, 328
installeren  328

Google
en gegevens over uzelf  375
en sneltoetsen  204
geavanceerde zoekopdrachten  
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332
geavanceerd zoeken  336
tips en trucs  332
websites bekijken in cache  369
zoekoperatoren  332

Google-resultaten
automatiseren  273

Google Agenda  142, 143, 237
agenda delen  238
agenda per e-mail ontvangen  

239
herinneringen met tijdsinterval  

145
herinneringsbericht  144
openbare agenda  238
snel afspraak toevoegen  237
sneltoetsen  240
uitnodiging accepteren  238
uitnodiging versturen  240
weersvoorspelling weergeven  

239
Google Alert

instellen  273
Google by Keyboard  205
Google Desktop  80

gadgets  82
index  80, 82
installeren  80
instellen  80
privacy en veiligheid  81, 248, 

254, 262, 289
zoekoperatoren  83, 84
zoekresultaten  82

Google Desktop Search  80
Google Documenten  285
Google Gears  166, 289

offline werken  166
synchroniseren  166

Google Kladblok

beheren  379
webfragmenten vastleggen  378

Google Maps  363
Google Reader  338, 339

feed toevoegen  339
Greasemonkey.  Zie Gmail 
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H
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bestanden verwijderen  267
prullenbak legen  268
regels maken  267

herbruikbare media  361
zoeken op internet  362

herinneringen  138, 144
sturen  142

herinneringsbericht
Google Agenda  144
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en creativiteit  131

herstart
automatiseren  271

herstarten
computer  272

herstelprogramma’s  416
herstelpunt

Windows  398
HijackThis  392
hoofdwachtwoord  90

voor Firefox instellen  234
hotspots

vinden  321
huishoudelijke taken

samen uitvoeren  198
Hulpprogramma voor 

systeemconfiguratie  394
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in Mac OS X  110
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voor internetverbinding  228
inbelverbinding  228, 230
inbox

alleen op vaste tijden openen  
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fysiek  197
leegmaken  37

Inbox Zero-reeks  39
index

van Google Desktop  82
informatiekanalen

overvloed  198
informatiestromen  175

beperken  198
Instant Boss  132
internet

op uw laptop  324
uw sporen wissen  380
via telefoon  324
zoeken en navigeren  332

internetarchief  374
Internet Explorer

zoekmachines toevoegen  342
Internet Explorer 6

sporen wissen  381
Internet Explorer 7

meerdere startpagina’s instellen  
367

sporen wissen  382
internetuithangbord  376
internetverbinding

sneller maken  228
versnellen  231

invoegtoepassing
Google Gears  166

IP-adres
achterhalen  313
bepalen  430
dynamisch  315
van uw computer  314

iPod
als back-upschijf  321
als externe schijf instellen  322
bestanden wegschrijven en 

lezen  322
en mobiele software  324
gegevens versleutelen  323

iStumbler  321

J
janitor.vbs  265
JDiskReport  414

installeren  415
Jerry Seinfeld

gewoonten ontwikkelen  133
junkdrawer

legen  264

K
kaarttoepassingen

overzicht  364
kalender  134

online  134
kantoortoepassingen  286

bundels  288
webgebaseerd  285

KeePass  299
database  90, 91
hoofdwachtwoord  90
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inloggegevens  90
installeren  90
instellingen  93
key-file  90
kwaliteit wachtwoord  92
veiligheid  90
versleutelde database  94
wachtwoorden terugvinden  93
wachtwoorden versleutelen  90

ketting
van Seinfeld  134

key-file  90, 108
kortetermijngeheugen  139

L
labelprinter  86
labels

toevoegen aan foto’s met Flickr  
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laptop
back-ups maken  320
beschermen  320
beveiliging  320
en offline werken  319
en warmte  319
firewall  320
gebruiksduur accu verlengen  

318
internet via uw telefoon  324
koelen  319
optimaliseren  317
toetsenbord beschermen  318

Launchy  209
configureren  209

LeechBlock  177
blokkering opheffen  179, 180
domeinen blokkeren  179
installeren  177

instellingen  178
websites blokkeren  177
websites toevoegen  180

leefruimte
indelen  195
items een vaste plek geven  196
nuttig inrichten  195, 196
strategische plekken voor uw 

spullen  196
lijsten

in platte tekst  168
maken in tekstbestanden  168

lijsten maken  141
Linux

zoekfunctie  80
locaties

vinden met Google Maps  363
LockNote  301
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Mac

back-ups maken  256
beveiligde schijf maken  110
Caffeine  234
Cyberduck  235
essentiële toepassingen  234
firewall  409
firewall in Stealth-modus  411
Gowl  235
Onyx  236
opruimen  267
Paparazzi  235
Quicksilver  235
Sim Daltonism  235
SuperEmptyTrash  236
Taco  236
Tomato  236

Mac-bestanden
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delen  432
Mac OS X

beveiligde schijf  110
Disk Utility  110
firewall  409
Smart Folder  105
virtuele bureaubladen  187, 189
zoekfunctie  80
zoekmappen  105

Mail Fetcher  61
instellen  61

Mailinator  51
malware  386

symptomen  387
verwijderen  387, 388
voorkomen  387

mappen
archive  77
delen  431
delen in Windows  427
docs  76
junkdrawer  77
labelen  85, 86
multimedia  77
op basis van een zoekopdracht  

102
scripts  77

mappenstructuur
voor gegevens  76

mappensysteem
voor gegevens  75

Marktplaats
en RSS  341

master password.  Zie 
hoofdwachtwoord

media
herpubliceren  361

MediaWiki  146
eigen wiki maken  149

installeren  147
opties instellen  148
tekstopmaak  151

meerdere beeldschermen  447
meerdere computers

besturen  452
Michael Botsko’s Notepad 

Generator  158
Microsoft ImageResizer  224
Microsoft Word

sneltoetsen  221, 222
minitaken  118
mobiele schijf  291

MojoPac  291, 294
mobiele toepassingen  284

mogelijkheden  297
overzicht  298, 299
Portable ClamWin  299
Portable Firefox  298
Portable OpenOffice.org  298
Portable Thunderbird  298
TightVNC  299
Trillian Anywhere  298

MojoPac  291
gast-pc  294
installeren  292
instellingen  294
mobiele schijf  294
mogelijkheden  292
nadelen  296
samenwerking met andere 

programma’s  296
voordelen  296

MozBackup  370, 372
instellingen van Firefox 

kopiëren  370
Mozy  259

back-up  259
back-up herstellen  261
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configureren  259
schema  259
versleuteling  260
werking  260

multimediabestanden
ordenen  77

MultiMon Taskbar  450

N
NetStumbler  321
netwerk

printer delen  444
netwerknaam  428
Notepaper Generator  158
notitiepapier
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Michael Botsko's Notepad 
Generator  158

Notepaper Generator  158
zelf maken  156, 158

O
Office-documenten

vergelijken en samenvoegen  
404

offline
werken  231

offline werken  319
met Google Gears  166

onderbrekingen
van uw werk voorkomen  190

onderwerpregels  42
goede  43
slechte  43

onlinelijsten  140

opbergmethoden  79
digitaal  79
papier  79

opbergsysteem
voor gegevens  74

opdrachten
aan uzelf geven  117

opdrachtregel  171
taken zoeken  171

opmaakstijl
sneltoetsen in Word  221

opstartprocedure
opschonen  393
opschonen met Autoruns  395

Outlook  128
Fingertips  128, 129
sneller maken  413
zoeken in mappen  57

P
papieren documenten  85
PDF

maken van een scan  243
personalpedia  146
Picasa  98, 225

album  101
bijschriften toevoegen  100
foto’s importeren  99
foto’s zoeken  102
functies  102
index  99
ster toevoegen  101
trefwoorden  100
zoekfilter  102

pictogrammen
opruimen  192

planning
van een werkdag  135
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platte tekst
lijsten  168

printer
delen  443, 444
delen op een Mac  445
in een netwerk delen  444

prioriteiten  120
prioriteiten stellen  136
privacy  106

e-mail  48
productiviteit

verhogen met meerdere 
beeldschermen  185

programma’s
automatisch starten  270

programmastarter  204
Launchy  209
Quicksilver  210

projecten  118
actiepunten  119

projectlijst  118, 119
prullenbak legen

met Hazel  268

Q
Qipit  241, 242, 243

conversie naar PDF  243
scans  244

Quick Searches
van Lifehacker  347

Quicksilver  204, 210, 212
Macintosh  210
mogelijkheden  211, 212
programmastarter  210

Quicktext  66
instellen  66
sjablonen maken  66

R
ReadyBoost

inschakelen  412
toegekende ruimte  412
Windows Vista  411

referentie
bij hoofdstuk 1  72
bij hoofdstuk 2  113

Remember the Milk  146, 159, 160
digitale organizer  159
en Google Agenda  168
invoegtoepassing Google Gears  

165
labels toevoegen  162
lijsten beheren  159
lijst toevoegen  161
offline werken  166
prioriteiten toekennen  160
Smart Lists  165
sneltoetsen  167
taakherinneringen instellen  163
taken beheren  159
taken synchroniseren  168
taken toevoegen via e-mail  167
taken zoeken  164
technieken  167
tijdzone instellen  163
uitgebreide zoekfunctie  164
voltooide taken noteren  161
weekplanner  167
zoekoperatoren  164

Restoration  418
bestanden herstellen  417

richtlijnen
voor tijdplanner  126
voor todolijst  117, 121

route
slim plannen  349
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routinehandelingen  201
RSS-feeds  338

abonnement  337
zoeken op Marktplaats  341

RTM.  Zie Remember the Milk

S
SARK

microbewegingen  118
scannen

met Qipit  243
schijfimage

benaderen in Mac OS X  112
vergrendelen in Mac OS X  111
wachtwoord  111

schijfstatistieken
met JDiskReport  415
WinDirStat  414

script
janitor.vbs  264
om prullenbak te legen  262
spreadsheet bijwerken  278, 279
todo.sh  172

scripts
en Visual Basic  266
ordenen  78

secundaire tijdplanner  127
Seinfeld

ketting  134
sjabloon

voor agenda  126
Smart Folder  105
Smart Lists  165

zoekopdrachten bewaren  165
zoekopdrachten toevoegen  165

sneltoetsen  201, 202
Fingertips  215
Firefox  203

Google  204
Google Agenda  240
in Windows  206
Microsoft Word  221, 222
overzicht  206
Quicksilver  204
TextExpander  218
voor stijlen in Word  221
Windows Vista  208

software
automatisch starten  271

Spaces  189, 190
virtuele bureaubladen  189

spanningsboog  131
Spotlight  80
spreadsheet

automatisch bijwerken  278
spurt  130, 132

aanpassen  131
Spybot Search and Destroy  388, 

389
spyware  386

verwijderen  387
voorkomen  387

SpywareBlaster  388, 390
standaardantwoord

e-mail  65
standaardmap

in Windows XP wijzigen  78
startpagina

meerdere instellen  366
stopwatch  132
subtaken  118
surfgedrag  177
symbolen

toevoegen aan aantekeningen  
156

SyncBack  249, 250, 252
back-ups  251
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back-upsysteem  249
configureren  249
profiel maken  250
schema  252

synchronisatie
automatiseren  434

synchroniseren
in een netwerk  435
met FolderShare  437
met SyncToy  435
van bestanden  434
van bladwijzers  440

SyncToy  435
in de praktijk  436
instellen  436

Synergy  453
installeren  453
instellen  455
muis en toetsenbord voor 

meerdere computers  453
schermen verbinden  455

systeem
om gegevens te ordenen  74

systeembestanden
opschonen met CCleaner  416

systeemconfiguratie  396
Windows  394

Systeemherstel
herstelpunt  398
momentopnamen  399
schijfgebruik beperken  399
Windows  396

systeemherstelprogramma's  418
systeemimage maken

met DriveImage XML  419

T
taak

direct afhandelen  122
tijdspanne  131

taakbalk
op twee beeldschermen  450

taakbalk beheren
MultiMon Taskbar  450
UltraMon  450

taakverzoek
afhandelen  40
per e-mail  47

tabbladen
en internetverbinding  230

Ta-da Lists  140, 141
onlinelijst  141
prioriteit aangeven  141

tags
del.icio.us  96

taken
automatiseren  248
duidelijk formuleren  119
en actiepunten  119
en informatie  120
opdelen  118
plannen in Windows  277
prioriteiten  120
strategisch aanpakken  196
tijdplanner  126
timen  130
versus projecten  118
voortgang bijhouden  121

taken beheren
met Remember the Milk  160

takenlijsten
in Outlook  128

taken sorteren
in een tekstbestand  170

Technorati  373
index van weblogs  373

tekstbestand
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één taak per regel  169
gebruiken voor lijsten  168
taken sorteren  170
taken verplaatsen tussen 

bestanden  171
todo.sh-script  172

tekstbestanden
bewerken  169
opdrachtregel gebruiken  171
versleutelen  301

tekstbestanden bewerken
met EditPlus  169

teksteditor  169, 170
EditPlus  170
taken sorteren  170
TextWrangler  170

tekstfragmenten
afkorten  215
TextExpander  217

tekst scannen
met een camera  241

TextExpander  216, 217, 218, 220
fragmenten groeperen  219
Macintosh  217
mogelijkheden  220
opties  219
sneltoetsen  218
tekstfragmenten  218

TextWrangler  170
thuiscomputer

een webadres geven  314
op afstand bedienen  310

thuisnetwerk  426
thuisserver  284, 303, 309

Apache HTTP-server installeren  
304

configureren  306
en domeinnaam  315
en VPN  307

installeren  304
Thunderbird  56

e-mailmap maken  56
Quicktext  66

tickler file  143
TightVNC  311, 313
tijd

plannen  125
tijdplanner  125, 126

in actie  127
richtlijnen  126
secundaire planner  127

tijdspanne
voor een taak  131

tijdverspilling
voorkomen  137

Time Machine  255, 256, 257
back-ups  255, 257
bestandsindeling  256
incrementele back-up  256
werking  256

timemanagement  130, 131
spurt  130

timersoftware  138
todo.sh

script downloaden  172
todolijst  117, 120

actiepunten  119
bijwerken  121
hindernissen  122
kort houden  120
prioriteiten  120
richtlijnen  117, 121
taken opdelen  118
tijd plannen  125
verantwoordelijkheid  118
verversen  121
vliegende start  122
werkbaar maken  116
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torrentprogramma
Tomato  236

trefwoorden
aan bladwijzers toekennen  94

TrueCrypt  107, 109, 299, 302
bestanden versleutelen  107
schijf beveiligen  110
schijf koppelen  109
versleutelde bestanden 

terughalen  109
virtuele schijf  108

tweede beeldscherm
instellen  447

txt-formaat  169

U
UltraMon  450

taakbalk beheren  450
USB-flashdrive  297
USB-geheugenstick  297

V
vaste schijf

ruimte vrijmaken  414
VBS-scripts  281
veiligheid  106

van poorten testen  406
vensters

op meerdere beeldschermen 
beheren  451

rangschikken  451
verantwoordelijkheid  120
vergaderen  124

tips  124
versleutelde schijf

maken met TrueCrypt  107

versleutelen
van wachtwoorden  90

versleuteling  108
Advanced Encryption Standard  

108
vertrouwelijkheid

e-mail  48
Virtual Desktop Manager  187
virtual private network.  Zie VPN
VirtueDesktops  187
virtueel bureaublad

met Dexpot  186
virtuele map  103
virtuele schijf

maken met TrueCrypt  108
virtuele schoonmaakdienst  263
virussen  387
Visual Basic  266
vliegende start  123
VNC

en veiligheid  310
veiligheid  314
wetenswaardigheden  314

VNC-protocol  310
VNC-server  310

en firewall  313
installeren  311
IP-adres  313
mogelijkheden  310
poort  313
voor de Mac  312
voor Windows  311

voltooide taken
bijhouden  121

VPN  307
vragen

in e-mail beantwoorden  44
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W
wachtwoord  87

bewaren  89
database met KeePass  90
kiezen  88
onthouden  87, 88
op basis van een regel  88
opschrijven  89
opslaan  89
regel  88
tekstbestand  94
veilig  88

wachtwoorden  231
Firefox  94, 232
voor websites opslaan  231

wallpaper
instellen op meerdere 

beeldschermen  448
Wamp  147

installeren  147
webadres

permanent  314
voor uw thuiscomputer  314

webapplicaties  283, 285
als alternatief voor 

desktopsoftware  288
en offline werken  289
Google Documenten  285
nadelen  286
voordelen  285
Zoho  285

webbrowser
automatisch starten  272
gekaapt  388, 391
offline  231
sporen wissen  380
uitbreiden  350
zoekmachines toevoegen  342

webbrowsers
en tabbladen  230

webfragmenten
vastleggen met Google 

Notebook  378
webgebaseerde 

kantoortoepassingen
mogelijkheden  289
overzicht  288

webhost
voor uw eigen domein  377

webserver  303. Zie thuisserver
website-informatie

About This Site  374
opzoeken  372

websitefeeds.  Zie RSS-feeds
websitelinks

opzoeken  374
websiteregistratie

omzeilen met BugMeNot  225
websites

betrouwbaarheid vaststellen  
372

permanent blokkeren  181
websites blokkeren

met LeechBlock  177
wegwerpadres

e-mail  51
wekker  132, 141

Instant Boss  132
mobiele telefoon  141
software  132

werk
productiviteit  115

werkbestanden
ordenen  76

werkblad  185
werkdag

indelen  136
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werkdruk
verminderen  136

werkomgeving
en onderbrekingen  191
en productiviteit  192

werkonderbrekingen  190
door e-mail voorkomen  183
voorkomen  191

werkplek
taakgericht maken  197

werkruimte  190
afschermen  192
meerdere beeldschermen  186

Wikipedia  146
personalpedia  146

Wikitext  150
toepassingen  150

WinDirStat  414
installeren  414

Windows
bestanden delen  426
systeemconfiguratie  394
taken plannen  277
virtuele bureaubladen  187

Windows-installatie
terugzetten met Systeemherstel  

396
Windows-sneltoetsen

overzicht  206
Windows Defender  388
Windows Desktop Search  79, 80
Windows Vista

extra geheugen  411
ReadyBoost  411
sneltoetsen  208
vooringestelde zoekmappen  

103
zoekfunctie  79
zoekmappen  103

zoekoperatoren  104
zoekvenster  208

Windows XP
standaardmap wijzigen  78
zoekfunctie  79

Windows XP Script Engine  281
WinMerge  402, 405

bestanden en mappen 
vergelijken  402

en Office-documenten  404
en tekstbestanden  403
extensie xdocdiff  404
handleiding  405
vergelijken en samenvoegen  

402
Winsplit Revolution

vensters beheren  451

Z
ZIP-bestand

versleutelen  301
wachtwoord  302

zoeken
in virtuele mappen  103
naar gegevens  79
via adresbalk  345

zoeken op internet
basisvaardigheden  344

zoekfunctie
berekeningen op internet  335
e-mail  53

zoekfunctionaliteit  79
zoekmachine  342

activeren met sneltoetsen  204
zoekmachines

toevoegen aan webbrowsers  
342

voor herbruikbare media  362
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zoekmachines voor webbrowsers
overzicht  343

zoekmappen  102
in Mac OS X  105
in Windows Vista  103
Windows Vista  104

zoekopdracht
bewaren als een map  103

zoekopdrachten bewaren
met Smart Lists  165

zoekoperatoren  80, 332, 336
+ en -  334
aanhalingstekens (" ")  333
e-mail  53
filetype:  335
Google Desktop  83
site:  334
tilde (~)  336
Windows Vista  104

zoekresultaten
Google Desktop  82

zoekvak
bedienen met toetsenbord  345

Zoho  285
Zoho Sheet  286
ZoneAlarm  407

firewall  407
instellen  407














